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NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HQOC NGAN HANG Déc lap - Tw do - Hanh phic
TP. HO CHi MINH
S6:4174 'QD-DHNH TP.H6 Chi Minh, ngay 16 thdng 12 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, phin loai cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong ciia Truong Pai hoc Ngian hang TP. H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGAN HANG TP. HO CHI MINH
Can ctr Luat Can b, céng chirc ngay 13/11/2008;
Can cir Luat Vién chire ngay 15/11/2010;

Can ct Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 09/06/2015 ctia Chinh phu quy
dinh vé danh gia va phén loai cén bd, cong chire, vién chirc;

Can cir Luat Thi dua, Khen thudng; Ngh1 dinh sé 65/2014/ND-CP cia
Chlnh phu ngay 01/07/2014 Quy dinh chi tiét thi hanh Luat stra di, bd sung mot
sé diéu cta Luat Thi dua, khen thuéng nam 2013;

Cin cir Thong tu s 02/2015/TT-NHNN ngay 07/01/2015 huéng dan cong
tac thi dua, khen thudng nganh Ngan hang;

Cian cir Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ciia Thi tuéng
Chinh phii Ban hanh diéu 1¢ truong Pai hoc; Théng tu 47/TT-BGDDT ngay
31/12/2014 cua B6 trudng B gido duc dao tao Quy dinh ché dé lam viéc dbi véi
giang vién; Théng tu lién tich s 36/2014/TTLT-BGDPT-BNV ngay 28/11/2014
Quy dinh m4 s va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong
cac co s& gido duc dai hoc cdng 14p;

Cin cir Quyét dinh s6 330/QD-NHNN ngay 26/02/2014 cua Théng déc
Ngan hang Nha nuoc vé viéc Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va mé
hinh t chirc, co cAu cia Trudng Dai hoc Ngan hang TP. H6 Chi Minh;

Cin ctr Quyét dmh s6 1370/QD-NHNN ngay 11/07/2014 ctia Théng déc
Ngan hang Nha nudc vé viée Ban hanh Quy ché phan cap quén ly cong chire,
vién chirc va nguoi lao déng thudc Ngan hang Nha nuéec;

Xét dé nghi cia Trudng phong, Phong T6 chire cau bd;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dinh gid, phan loai
cong chire, vién chirc va ngwoi lao dpng ciia Truwong Pai hoc Ngin hang TP.
Ho Chi Minh.



Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thay thé quyét dinh sb
141/QD-DHNH ngay 14/02/2015 ciia Hiéu truong vé Quy ché danh gid, xép loai
cdng chirc va ngudi lao dong ctia Truong Pai hoc Ngan hang TP. H5 Chi Minh
hét hiéu luc thi hanh.

Diéu 3. Chanh van phong, Trudng phong T6 chirc cén b, cac Trudng don
vi truc thudc va cac cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong trong toan Truong

chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. J»/
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhur diéu 3 (dé thuc hién);

- BTV/DU;BGH; BTV/Cb; BTN
- Ban Website

- Luu: VP, TCCB.
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NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGAN HANG Péc 1ap - T do - Hanh phiic
TP. HO CHi MINH

QUY CHE
Dinh gia, phin loai cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
ciaa Trwong Dai hoc Ngan hang TP. Ho Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so‘Z{-?ZQ,/QD-DHNH ngay 16 thang 12 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ngan hang TP. H6 Chi Minh)

CHUONG I:

NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng 4p dung
1. Quy dinh nay ap dung dé danh gia, phan loai va quy trinh thuc hién dbi véi cong
chirc, vién chire, va ngudi lao dong (trir lao dong hop dong khoan, thir viéc; vién chirc
trong thoi gian tap su) dang lam vi€c tai Trudng Pai hoc Ngan hang TP. H6 Chi Minh
(Truong), sau diy goi chung l1a cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong (viét tat la
CCVC va NLD).
2. Péi tuong khong dua ra phan loai: CCVC va NLD dang trong thdi gian chiu ky uat
tir khién trach trd 1€n; di hoc tdp, cong tac & trong nudc va nudc ngoai hudng 40%
luong hodc nghi khong hudng luong.
Piédu 2. Nguyén tiic dinh gis, phan loai cong chirc, vién chirc va nguvi lao dong
1. Bao dam dung thAm quyén: cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong do nguoi dimg déu
co quan, to cl\u’xc, don vi danh gid hodc theo sy phan cap. Trudng don vj thug hién viéc
déanh gia thi dong thoi thyce hién viée phén loai va phai chiu trach nhi€ém vé quyét dinh cia
minh truée Hiéu trudng.
2. Viéc danh gié phai can cir vao chirc trach, nhiém vu dugc giao va ké’t qua thuc hién
nhiém vu. Viéc danh gia can lam rd wu diém, khuyét di€ém, ton tai, han ché vé pham chat,
nang luc, trinh d ctia cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong.
3. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac va khong né nang, tri dap, thién vi, hinh
thire.
4. Viéc danh gia, phan loai cong chirc lanh dao, quan Iy phai dwa vao két qua hoat dong
cia Truong duge giao lanh dao, quan ly; viée danh gid, phan loai vién chie quan Iy phai
dua vao két qua hoat dong ciia don vi dugc giao quan ly, phu trach.
Mirc d6 hoan thanh nhiém vu clia ngudi dimg dau khong duoc cao hon mirc d6 hoan
thanh nhiém vu cia co quan, t6 chirc, don vi.
5. Irudng hop cdng chirc, vién chire va ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vy do
y€u t0 khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh dénh gia, phan loai.
Pidu 3. Cin cir dé danh gia cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
1. Béi véi cong chirc, cin cir danh gia gbm co:



a) Nghia vu, dao dirc, vin héa giao tiép va nhitng viéc cong chirc khong duogc 1am quy
dinh tai Ludt Can b9, cong chic;

b) Tiéu chuin ngach cong chirc, chirc vu lanh dao, quan ly;

¢) Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach coéng tdc ndm dugc phan cong hodc dugc
giao chi dao, to chirc thuc hién.

2. D6i v6i vién chirc can cir danh gia thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Luat Vién
chirc. D61 v6i Vién chire 1a giang vién, con thuc hién theo nhiém vu cong tic gidng
day theo quy dinh cia Thong tu 47/TT-BGDDT ngay 31/12/2014 cia Bo trudéng Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh ché d6 lam viéc doi véi giang vién.

3. Pbi voi ngudi lao dong trong Trudng thuc hién theo quy dinh, Quy ché hoat dong
cua Trudng va Hop dong lam viéc/Hop dong lao dong da dugce ky keét.

Diéu 4. Thoi diém danh gia, phan loai cong chirc, vién chire va ngudi lao déng

1. Dénl} gia, phan loai CCVC va NLD cta Truong dugc thuc hién 06 théng/lén cho viéc
phén bo thu nhdp ting thém. ( Mau 01,02,03,04,05,06)

2. Dénh gia hang nim theo quy dinh vé danh gia va phan loai can bd, cOng chire, vién
chirc theo Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/06/2015 cta Thu tuéng Chinh phu va
Thong tu s6 02/2015/TT-NHNN ngay 07/01/2015 cia Théng doc Ngan hang Nha nudc
huéng din cong tic thi dua, khen thuéng nganh Ngan hang. ( Mau 07,08,09)

3. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khi chuyén cong tic thi co quan, td chirc, don

vi méi c6 trach nhiém danh gia, phan loai két hop véi y kién nhan X€t cua co quan, td
chirc, don vj cii (d6i v6i trudng hop c6 thoi gian cong tac & co quan, t§ chire, don vi cii tir

06 thang trd 1én).

Piéu 5. Tiéu chuin cdng chikc, vién chire, nguwdi lao dong la gidng vién

1.Thuc hién theo Quy ché Giang vién cta Trudong Pai hoc Ngan hang TP. Hd Chi
Minh da ban hanh.

2. Theo quy dinh tai Thong tu 47/TT-BGDDT ngay 31/12/2014 cua Bo truong Bo
Gio duc va Pao tao quy dinh ché d6 1am viéc dbi vé6i giang vién.

3. Thuc hién tiéu chun chirc danh nghé nghiép vién chirc gidng day trong cic co s&
gido duc dai hoc cong lap theo Théng tu lién tich sb 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV
ngay 28/11/2014.

Piéu 6. Tiéu chuin cho vién chirc, ngudi lao dong lam cong tac quan ly va phuc
vu

a. C6 bang Ctr nhén tr& 1én phi hop véi cong viéc chuyén mén; trr trudng hop dac
biét nhu: l4i xe, bdo vé, cham soc cdy canh, I€ tan, lao vu thi thuc hién theo tuyén dung

theo hop ddng vi tri viée 1am chuyén mon phu hop.

h. C6 ngoai ngit va tin hoc trinh d§ B tré 1én hodc tirong duong theo quy dinh cua Bo
gi4do duc va dao tao;

c. C6 chitng chi bdi dudng kién thirc quan 1y hanh chinh nha nudrc;

d. Nhiém vy hoc tip va nghién ctru khoa hoc: Theo Quy ché lam viéc cia Giang vién,
Quy ché NCKH, Quy ché Sang kién va Quy ché Chi tiéu ndi bd cia Trudng.
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Diéu 7. Thong bao két qua va luu giir tai li¢u danh gia, phan loai cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong

1. Thong bao két qua danh gid, phan loai cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

a) Két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chic va nguoi lao dong phai dugc
thong bao bang vin ban va dan cong khai tai tru s¢ cia Truong sau 05 (ndm) ngay lam
viéc, ké tir ngay c6 két luéin cia ngudi hodc cép c6 thim quyén danh gia.

b) Sau khi nhan dugc thong béo ket qué danh gia, phén loai cong chire, vién chirc va

nguoi lao dong cua ngudi hodc cAp c6 thim quyén, truong hop cong chirc vién chic
va ngudi lao dong khong nhét tri voi két luan danh gia, phan loai thi c6 quyén khiéu

nai theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai.

2. Luu gitr tai liéu danh gia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong

Két qua danh gi, phén loai dugc thé hién bang vian ban, luu vao hd so cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong, bao gom:

a) Phiéu danh gia, phéan loai cong chirc (Mau 07) va Phiéu danh gia, phan loai vién
chirc (MAu 08) va ngudi lao déng (Mau 09) clia Phu luc ban hanh kém theo Quy ché
nay.

b) Két lusn va thong bdo bang vin ban vé két qua danh gia, phan loai cdng chuc, vién

chirc va nguoi lao dong cia nguoi dimg dau co quan, 6 chirc, don vi; hd so giai quyet
khiéu nai vé két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chic va ngudi lao dong (néu

c0).

) o A CH}J’O’NG II: A ] . i
PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI
LAO PONG

Piéu 8. Noi dung danh gia cong chirc

Noi dung danh gia cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 56
Luét Can b, cong chirc.
Piéu 9. Thim quyén va trach nhiém danh gia, phan loai cong chirc
1. Ngudi dimg déu truc tiép danh gi, phan loai (\i(")i Voi cép pho ciia ngudi dimg dau
thudc quyén quan ly ctia minh, chiju trach nhiém vé két qua danh gia, phén loai.
2. Viéc danh gid nguoi dimg d4u co quan, té chirc, don vi do nguoi ding déu co quan
cap trén quan ly truc ti€p thuc hién va chiu trach nhiém vé ket qua danh gia, phén loai.
Piéu 10. Trinh ty, thi tuc dinh gia cong chirc

Péi voi ngudi dimg diu va cp phé cia ngudi ding diu co quan, té chirc, don
vi 1a Hi€u trudng va cac Pho Hiéu trudng.
a) Cong chirc 1am bao cao tr danh gia két qua cong tac theo nhiém vy dugc giao theo
(Mau 07).
b) Cong chic trinh bay béo céo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop clia co quan,
t chirc, don vi @& moi ngudi tham du cudc hop déng gop ¥ kién. Cac y kién dugc ghi
vdo bién ban va thong qua tai cudc hop.
Thanh phﬁn tham du 1a dai dién cdp Uy dang, cong doan, doan thanh nién va ngudi
dung dau céc don vi.
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c) Cép 1y dang cung cip noi cdng chirc cdng tac c6 y kién bang van ban vé cong chirc
dugc danh gia, phéan loai.

d) Nguoi dimg déu co quan, tb chire, don vi cAp trén truc tiép tham khao céc y kién
tham gia tai Piém b va ¢ Khoan nay, quyét dinh danh gia, phan loai dbi voi ngudi
dimg déu.

Nguoi dimg dau o quan, t6 chirc, don vi tham khao cacy kién tham gia tai Diém b va
¢ Khoan nay, quyét dinh dénh gi4, phan loai dbi véi cép phé ctia minh.

d) Nguoi dimg dau co quan, té chirc, don vi tai Piém d Khoan nay thong bao két qua
danh gid, phan loai cho c6ng chirc theo quy dinh.

Diéu 11. Tiéu chi phan loai danh gia cong chirc

Thye hién theo tiéu chi quy dinh tai Diéu 18, Biéu 19, Diéu 20, va Dleu 21 cua Nghi
dinh sb 56/2015/ND-CP ngay 09/06/2015 ciia Thi twéng Chinh phu vé d4anh gia va phan
loai can b, cong chirc, vién chirc.

Diéu 12. Noi dung danh gia vién chirc

No&i dung danh gia vién chac thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 41 Luat
Vién chirc.

Piéu 13. Thim quyén va trich nhiém danh gi4, phin loai vién chirc

Thém quyén va trach nhiém d4nh gia, phén loai vién churc thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 1, 2 va 3 Diéu 43 Luat Vién chuc.

Piéu 14. Trinh tw, thu tuc danh gia vién chirc

Viéc danh gia vién chirc dugce tién hanh nhu sau:

a) Vién chirc [am béo céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao theo
(Mau 08).

b) Vién chirc trinh bay bao cdo tr dnh gia két qué cong tac tai cudc hop ciia don vi dé
moi ngudi tham du cudc hop déng gép ¥ kién. Céc ¥ kién dugc ghi vao bién ban va
théng qua tai cudc hop;

c) Thanh phén tham du 14 toan thé vién chirc va nguc‘ri lao d@dng cta don vi.

d) Cép uy dang ciing cip c6 y kién bang vin ban vé& vién chirc dugc danh gia, phan
loai 1a Trudng/pho don vi.

d) Hi€u trudng truc tiép tham khéo céc y kién tham gia tai Piém b, ¢ va d Khoan nay,
quyét dinh danh gi4, phan loai dbi v6i Trudng don vi.

Trudng don vi tham khdo céc y klen tham gia tai Piém b, ¢ va d Khoan ndy, quyét
dinh dénh gia, phan loai dbi véi cAp phé va cac vién chirc trong don vi cia minh.

¢) Trudng don vi tai Diém d Khoan nay théng bdo két qua danh gia, phén loai cho vién
chire theo quy dinh.

Piéu 15. Tiéu chi phén loai dianh gia vién chire

Thure hi¢n theo tiéu chi quy dinh Piu 25, Pidu 26, Didu 27, va Dleu 28 cua Nghi dinh
sO 56/2015/ND-CP ngay 09/06/2015 cua ‘Thi tuéng Chinh phu vé danh gia va phén loai
can bg, cong chire, vién chirc va chi tiét Phu luc dinh kém.

Piéu 16. Thim quyen va trach nhiém dénh gia, phin loai ngwdi lao déng

Tham quyen va trach nhiém déanh gia, phén loai ngudi lao dong thyc hién theo
quy dinh tai Hop ddng lao dong va cc Quy ché cua Trudng.



Piéu 17. Trinh tw, thii tuc dianh gia ngwoi lao dong
Viéc danh gia vién chirc dugc tién hanh nhu sau:
a) Nguoi lao dong lam béo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao
theo (Mau 09).
b) Ngudi lao dong trinh bay bdo céo tu danh gia k,é't qua cong tac tai cugc hop cua don
vi dé moi ngudi tham du cudc hop dong gép y kién. Cacy kién dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cugc hop;
¢) Thanh phin tham dy 14 toan thé vién chirc va ngudi lao dong cla don vi.
d) Trudng don vi tham khdo cac y kién tham gia tai Diém b, va ¢ Khoan nay, quyét
dinh danh gia, phan loai dbi v6i ngudi lao dong trong don vi cia minh va théng bao
két qua danh gia, phan loai cho ngudi lao dong theo quy dinh.
Piéu 18. Noi dung danh gia

Téng sb diém danh gia: 100 diém (chua tinh diém thuong, phat). Panh gia két
qua cong viéc 6 thang/lan hodc hang ndm ctia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
v6i cdc tiéu chi dé cho di€ém vé cac mat ndi dung theo Piéu 11 doi véi Cong chirc,
Didu 15 déi v6i Vién chirc va Diéu 16 dbi véi Ngudi lao dong va cic chi tiét cua Phu
luc.
Pidu 19. Quy dinh thang diém va tiéu chuin phan loai
Ciin cit vao két qua tong hop sb diém dénh gia & phiéu dénh gia CCVC va NLD dé xép
loai & cac muc sau, cu thé:
- Tir 100 diém tr&r 1én va hoi du diéu kién

& Muc V cua Phu luc: Loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu
- Tir 100 diém tré 1én: Loai B: Hoan thanh t&t nhiém vy

- Tir 70 diém dén duoi 100 diém: Loai C: Hoan thanh nhiém vu

- Duéi 70 diém: Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu

Piéu 20. Mot s6 quy dinh chung

1. Péi véi nit CCVC va NLD nghi thai san dugc xem xét danh gia theo ché d quy dinh;
2. Bon vi ndo nép Ban tdng hop danh gia, phan loai tré han qua 07 ngay thi Truéng
don vi s€ bi ha xép loai xuéng mot bac.

3. Két qua NCKH duge tinh theo nam, duge coi 12 hoan thanh néu di s6 tiét va c6 it
nhét 01 san phim khoa hoc theo quy dinh. Truong hop trong hoc ky d6 ma chua cé
san phdm khoa hoc nhung du sb tiét NCKH van dugc cong nhén cho hoc ky dé.

4. Pon vi nio c6 nhin vién bi ky luét ttr mic khién trach tré 1én ma do chu quan cia
Truéng don vi trong quan 1y, diéu hanh thi Truéng don vj d6 ciing khong dugc xép
loai hoan thanh xuat sac nhi¢m vu.

5. Nhitng truong hop dic biét khac do Hoi dbng thi dua khen thudng, ky luat cia
Trudng dé xuit trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

. ) ) CLHU’O’N G III: ) X ) .
QUY TRINH PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC,VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG

Ditu 21. Quy trinh dinh gia, phén loai

7},,‘/



Viéc danh gid, phén loai Céng chirc,Vién chire va Nguoi lao dong tai Truong
dugc tién hanh 6 thang/lan vao ngay 20/01 (cudi hoc ky 1) va ngay 20/07 (cui hoc ky
2); va dugc Tdng hop danh gia, phan loai hing nam theo Quy dinh ciia Nghi dinh
56/2015/ND-CP ngay 09/06/2015.

Buére 1:
- Péi véi Cong chikc, Vién chirc va Nguwoi lao dpng thudc Khoi quan ly, phuc vu:

Hang thang vao ngay 05 cua thang sau, can clt vao vi tri viéc lam va nhiém vu
dugc giao cho tirng c4 nhén trong thang, cdc cd nhan tr nhin xét, dianh gia két qua
cong viéc hoan thanh; sau d6 Trudng don vi danh gia, phin loai cho toan thé nhan
vién cta don vi minh réi glti bao cdo tdng hop vé P.TCCB hang théng; Pong thoi
Phong Thanh tra, cdc Trudng don vi c6 trach nhiém thong bao nhitng trudéng hop vi pham
ciia ¢4 nhan timg don vi cho P.TCCB (thudng truc Hoi dong) dé tdng hop va theo dai va
trinh Hoi ddng thi dua, khen thudng va ky ludt danh gia, phan loai chung 6 thang/lan;
va tbng hop dénh gi4, phan loai hing nam theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2015/NP-CP
ngay 09/06/2015.

- Doi vei Gidng vién:

Truée ngay 05/01 (cudi hoc ky 1); ngay 05/07 (cudi hoc ky 2): Céac giang vién
nop ban tu danh gia, nhan xét cong viéc giang day va NCKH cho Truéng don vi danh
gid, phén loai mirc d6 hoan thanh; sau d6 Truéng don vi giri bao céo téng hop 06
thang/lan vé P.TCCB. Déng thdi Phong Thanh tra, cac Truéng don vi c6 trdch nhiém
thong bao nhitng trudng hop vi pham cta ¢4 nhan timg don vi cho P.TCCB (thudng truc
Hoi dong) dé tong hop va theo ddi va trinh Hoi déng thi dua, khen thudng va ky luat
danh gid, phan loai chung 6 thang/lan; va téng hop déanh gié, phan loai hing nim theo
quy dinh tai Nghj dinh 56/2015/ND-CP ngay 09/06/2015.

Buoc 2: Truée ngay 07/01(hoc ky 1); ngay 07/07 (hoc ky 2): cin cir vao bang tong
hop vi pham va céc quy dinh chdm diém tai Phu luc, cac Truéng don vi trong toan
Truong téng hop két qué hang thang, t§ chirc hop don vi @ dénh gia, phén loai 6
thang/lan cho Cong chirc, Vién chirc va Ngudi lao dong thudc don vi minh quan ly;
riéng Trudng don vi s& do Ban Gidm hiéu danh gi4 gép y va Hiéu trudng phan loai.

Cham nhit ngdy 12/01(hoc ky 1); ngay 12/07 (hoc ky 2): Trudng don vi nop
ban tong hop két qua danh gi4, phén loai cia don vi minh 6 thang/lin giri vé thudng
truc Hoi ddng danh gid, phan loai (P.TCCB tbng hop).

Bwée 3: Dua vao két qua danh gia, xép loai cia timg don vi 6 thiang va hang nim,
thuong truc Hoi ddng tong hop trinh Hoéi déng thi dua, khen thudng va ky luit xem xét
danh gia, phin logi toan b Céng chirc, Vién chic va Nguoi lao dong thude thidm
quyén Hiéu trudng quin ly theo hinh thie bidu quyét theo da sé hing bo phiéu kin;
(in ¢ két qua P.1CCB théng bdo dan cong khai 05 (nim) ngay tai try s¢ hodc gui dén
céc don vi; Cong bd chinh thirc két qua ddnh giéd, phan loai cia toan Truémg sau khi
duge Hidu trudng phé duyét, dé 1am cin cir thye hién phén phéi thu nhap ting thém 6
thang/Ian; két qua danh gid, phén loai Céng chire, vién chirc va ngudi lao dong hing
nam theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 09/06/2015 va Thong tur 02.

Piéu 22. Sir dung két qua danh gia cong chirc, vién chirc va ngwdi lao dong
1. Két qua d4nh gi4 1a can cir quan trong dé bb tri, st dung, dio tao, bdi dudng, ning
ngach hodc thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bé nhiém, mién nhiém, didu



dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat va thuc hién cac chinh sach khac dbi véi cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong.

2. Két qua danh giﬁ, phén loai cong chirc dugc st dung theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
29 va Khoan 3 DPiéu 58 Luét can bg, cong chirc.

3. Két qua danh gi4, phén loai vién chire, ngudi lao dong dugc sir dung theo quy dinh
tai Diém a Khoan 1 Diéu 29 Luat Vién chire va Hop déng lam viéc/Hop déng lao dong
da ky két do Trudng don vi truc tiép danh gid, phén loai.

4. Piém xép loai A, B, C, D cua 6 thang diu nam hozic cudi nim dugc tinh bang diém
trung binh cong diém quy doi hang thang hoéc 6 thang (d6i véi giang vién)/lan trong
nam Ung véi timg mirc diém xép loai theo quy dinh trén.

5. Két qua danh gia, phan loai hang ndm theo quy dinh dugc thuc hién thong qua Ho1
déng thi dua khen thudng, ky ludt caa Truong quyét dinh. Truong hop dic biét, do

Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 23. Ho so dinh gia, phin loai

Hb so danh gia, phén loai Cong chic, Vién chirc va Ngudi lao dong duoc dé trong tui
dung hé so giri vé Trudng (qua P.TCCB) gbm:

1. Bién ban Hop danh gia, phan loai Cong chuc, Vién chic va nguoi lao dong cia don
vi tng hop 06 thang dAu nim va 06 thang cudi nam; két qua téng hop theo nam.

2. Ehleu chdm diém danh gia va phan loai CC,VC va NLD hang thang hodc 06 thang
(Mau 01)

3. Phiéu chdm diém danh gia va phan loai Giang vién 06 thang (Miu 02)

4. Phiéu tong hop danh gid va phan logi CC,VC va NLD hang thang hogc 06 thing
(Mau 03)

5. Phiéu tdng hop danh gia va phan loai cho céc Truong don vi (Mau 04)

6. Bang téng hop két qua phan loai CC,VC va NLD 06 théng ( M3u 05) hodic hang
nam (Mau 06)

7. Phiéu danh gia va phan loai Cong chirc 06 thiang va hang nim (M3u 07)

8. Phiéu danh gia va phan loai Vién chirc 06 thang va hang nam (Mau 08), Ngudi lao
d6ng ( Mau s6 09)

9. Ban sao cac giéy chirng nhan: thanh tich sang kién, sang tao, ci tién ciia Hoi dong
sang kién; cac két qua NCKH, cbng trinh NCKH cia Hoi dong Khoa hoc va Cong
nghé, bai viét trén tap chi di thuc hién trong ndm (Vién NCKH &CN téng hop va xac

nhén).

~__ _ CHUONGIV: ) )
NGUON TAI CHINH PE PHAN PHOI THU NHAP TANG THEM

Piéu 24. Ngudn tai chinh

Ngudn tai chinh x4c dinh theo Quy ché chi tiéu ndi bod cua Truong. Tong thu
nhap téng thém (TNTT) cua toan truong dugc phén phéi tir viéc phén ph01 TNTT khéi
Giang vién (T1) va Khéi Quan ly phuc vu (T2) duge thuc hién theo khéi nhu sau:



Plzan thir nhat: Phan TNTT bing 01 lan lwong ngach béc va phu cap chuc vy,
phu cép tham nién vuot khung (néu c6) phén phéi theo hé sb duoc quy dinh tai Quy

ché chi tiéu ndi bo hién hanh.
Phan thir hai: phan TNTT vuot 01 1in luong ngach bac va phu cap chirc vy,

phu cip thdm nién vuot khung (néu c6) thi phén phéi theo hé sb danh gia két qua phan

loai A.B.C.D.
Céc hé sb danh gia theo timg loai do Hoi nghi Cong chirc, Vién chirc va Ngudi

lao dong hodc Hoi nghi Tai chinh hing nam quyét dinh.

. CHUONGV:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. T4 chire thyc hién

1. Céc Trudng don vi ¢6 trach nhiém td chirc thuc hién viéc danh gid, phén loai Cong
chirc, Vién chirc va nguoi lao dong va nop diy da hd so vé P.TCCB dung thoi gian
quy dinh néu trén.

2. Phong TCCB (Thuong truc hoi ddng) c6 trach nhiém tham muu, giup Hiéu trudng
trlen khai cac néi dung quy dmh nay. Tép hop hé so, thu nhan, giai quyét cac vudng
mic, khiéu nai, y kién gbp ¥ va téng hop két qua danh gia, phan loai trinh Hoi ddng thi
dua, khen thudng va ky ludt cia Truong xét duyét va trinh Hiéu truéng phé duyét két
qua thuc hién. Déng thoi c6 trach nhiém Thong bao két qua va Iuu trix hd so danh gid,
phéan loai Céng chirc, Vién chirc va Nguorl lao @dng theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vén dé phat sinh, bat hop 1y hoic vuéng mic dé
nghi céc don vi trao d6i, gop ¥, thdng qua P.TCCB dé téng hop trinh Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh sira ddi, bd sung cho phu hgp./.

HIEU TRUONG

NGUT.PGS.TS. LY HOANG ANH
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PHU LUC

I TIEU CHi PANH GIA CHUNG 40 diém

1 | Chap hanh chinh sich phap luit, y thirc tuin thi ky luat 12

a | Ludn guong mau chip hanh t&t dudng 16i, chii treong, chinh sach cia 2
Pang va phap luat cua Nha nudc;

b | Tham gia cic dot sinh hoat chinh tri do Truong td chuc hoc tap, quan 1
triét;

¢ | Chap hanh tt ndi quy, quy dinh cia Truong, tham gia sinh hoat, héi 2
hop tai phong/ khoa, bé moén (trir vang c6 ly do chinh dang dugc cap
lanh dao cho phép);

d | Chép hanh thoi gian 1am viéc tai co quan ciing nhu thoi gian di cong tac;

d | Thuc hién va chdp hanh t6t y kién chi dao ctia cép trén; 2
Tham gia day du, dung thoi gian cac budi hop chinh quyén, Pang, doan 3
th'é cua Truong, don vi cong tac hodc chi bd Pang noi cu trii; Thuc hién
x€p loai Dang vién, Cong doan, Poan Thanh nién theo diung quy dinh
(trtr ving cd ly do chinh ddng dugc cap 1anh dao cho phép);

f | Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, don vi; khong dé xay ra cac I
vu, viéc vi pham ky luét, vi pham phép luit phai xir ly trong pham vi
quan ly;

2 | Tinh thin phéi hop trong cong viéc 5

a | Phéi hop tét cong viéc véi cac td chirc lién quan (trong va ngoai 1
Truong);

b | Phdi hop tét cong viéc véi ddng nghiép; 2

¢ | Viéc phdi hop trén da dat duogc két qua theo chi dao ciia cdp truc trén; 1

d | Nhitng cong viéc khac da tham gia nhung khong thudc chuyén mon 1
dam trach;

3 | Tinh trung thwe trong cong viéc 5

a |Béo céo diy dii va trung thuc v6i cp trén; cung cip thong tin chinh 2
xac, kip thoi; ‘

| b | Trung thuc trong NCKH va trong hoat ddng chuyén mon, nghiép vu; 2

¢ | Trung thyuc trong cong tac thanh, quyét toan tai chinh, kiém tra danh gia 1
va hoan thanh hd so chuyén mén (cic khoan thanh toan: tam dng; ny
phai tra; tinh hop phdp, hop ly cta céc chimg tir thanh toén;

4 | Pao dirc, 16i séng 10

a | Quan hé tét véi déng nghiép, trong gia dinh va cOng déng noi cu tru; 2

b | Doan két ndi bo, gitip d& 14n nhau. P tham gia phong trao giup do, 2
tuong trg cda don vi;

¢ | Tu danh gia vé tu dudng, rén luyén 16i song; C6 phém chit chinh trj, 2
dao duc nghé nghiép tot;
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d | Cé tac phong, 18 16i 1am viéc chuin muc, phat ngén lanh manh;

d | Thuc hién viéc ky lut, y thirc trong cong viéc tbt; 2

5 | Tinh thin hoc tip ning cao trinh dd, thai do phuc vu nhin din 8

a | Dat tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu ngach CC,VC, giang vién; 3

b | Lanh dao, chi dao, diéu hanh, phu trach hoan thanh cac nhiém vu dugc 2
giao;

¢ | Tén tuy, c6 tinh than trach qhiém trong cong tac; ddm nghi, ddm lam, 3
dam chiu trach nhiém trong t6 chirc thuc hién nhiém vu dugc giao;

I PANH GIA POI VOI GIANG VIEN 60

1 | Hoan thanh nhiém vu gidng day dugc giao, dat dinh muc sb gio chudn 15
trong nam,;

2 | Chép hanh tét cic quy dinh v& cong tac giang day: giang day ding gio; 8
dung ke hoach, lich trinh giang;

3 | Co tic phong gidng day nghiém tic, guong mau; 5

4 | Nop diém (ké ca chuyén dé, khoa lugn...) dung thoi han quy dinh; 3

5 | Hoan thanh sb tiét du gir ddng nghiép; 2

6 | C6 tham gia hdi thdo, seminar, bdo cdo khoa hoc; 2

7 | Hoan thanh c4c cong tac khac dugc Nha truong va Trudng don vi giao 10
cho;

8 | Hoan thanh dinh mirc NCKH theo quy ché; 15

Quy dinh diém phat déi véi Giang vién

a |- Bo giang hodc bo coi thi khéng ly do; -3/lan
- Lén 16p tré hodic vé sém tir 30 phut trd 1én so véi gio quy dinh; -3/l4n
- Lén 16p tré hoic vé sém tir 15-30 phut so vdi gidr quy dinh; -1/14n
- Vi pham quy ché coi thi, c6 ghi nhan cua Thanh tra hoic cé phéan anh -3/lan
cua sinh vién;

b | Tac phong, thai dg trong gidng day chua ding quy dinh c6 phan 4nh | -3/lan
cua sinh vién; o

¢ | Vipham quy dinh v& udp diém (ké ci chuyén d&, khéa ludn ...) & tir 1- | -1/1in
3 ngay;

d | Vi pham v& chim bai (chim sai, cong sai, vao diém sai ...); -1/l4n

d | Vi pham quy dinh v& c6ng tic chit nhiém 16p; -1/14n
- Vi pham ndi quy ctia don vi, quy dinh cua trudng nhung chua dén -3/lan
mirc bi ky luit;
- Khéng chip hanh sy phan céng cia trudng dou vi; 3/13n
- Khong tham gia sinh hoat, hdi hop tai don vi (khong ly do); -3/lAn

i |- Ty y moi ngudi ngodi truong khéng nim trong danh sach giang vién -3/lan
da dang ky véi lanh dao Truong/Khoa/duyét;
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-3/lan

k |- Cham tré trong viéc hoan tién tam ung (bi Trudng phong Ké toan -
Tai chinh nhic nhd);

III | PANH GIA POI VOI VIEN CHUC QUAN LY, NGUOI LAO 60
DONG

1 |Hoan thanh suit sic; hoan thanh tdt; hoan thanh; khong hoan thanh | 30;20;10;0
nhiém vu dugc giao.

2 | Téac phong, théi do lam viéc dung muc; 5

3 | Chép hanh tét ndi quy ctia don vi va cic quy dinh khac cua trudng; 15

4 | Thuc hién ding quy trinh, quy dinh dé x4y dung tai don vi; 10

Quy dinh diém phat dbi véi Vién chirc quan ly, ngwoi lao dong

a |-KhOng hoan thanh ké hoach cong tic dugc giao; -3/14n

- Nghi lam viéc khong c6 ly do; A
. £ . . X a , . -3/lan

- Vi pham quy ché, quy dinh cia truéng, ndi quy cua don vi nhung R
chua dén mirc bi xir ly ky luat; -3/lan
- Khong chép hanh su 'phan cong cua Truong don vi; -3/lan
- Lanh dao don vi nhéc nhé vé tac phong, that d§ khong ding muc khi -3/13n
tiép xuc giai quyét cong viée trong cudc hop don vi; 31
- Khéng tham du hoi hop, sinh hoat don vi va cip truong (khéng co6 ly | ~>/140
do);

b |- Vipham vé gid giac lam viéc theo quy dinh (di lam mudn, hodc vé -3/lin
som trén 30 phut hodc bd cho lam trong gio lam viéc). i UL
- Vi pham vé git gidc lam viéc theo quy dinh (di 1am muén, hoge v& | ~/14"
som tir 15- 30 phut hodc bd cho lam trong gid l[am viée).

¢ | Bi sinh vién, cic ddng nghiép phan anh sai trai c6 minh ching két luan |  -5/lan

v MUC PIEM THUONG CHUNG CHO CC,VC va NLD

1 | Co6 sang kién, sing tao; xdy dung cic quy ché, quy dinh chung cua 05/1an
Truong hodc chu tri, tham gia soan thdo; c6 cong trinh nghién ciru cai
tién quy trinh, thoi gian lam viéc dugc Hoi dong sang kién, sang tao cua
Truong cong nhén;

2 |- Hoan thanh nghiém thu trong NCKH c4p B4/Nganh; 20/14n
- Hoan thanh nghiém thu trong NCKH cép co s0; 05/1an
- Bai bao KH ding tap chi qudc té (ISI, SCOPUS) hoic tap chi twong | 20/14n
duong;
- Bai bao KH ding tap chi c6 chi s6 ISSN trong va ngoai nuéc; 05/13n
- Cé quy,ét dinh khen thuong cia cép Truomg, Nganh tré 1én vé hoan 05/n3m
thanh xuat sac nhiém vu duge giao; .

~ . 05/cong

- Huéng dan sinh vién NCKH thanh cong; trinh

v QUY PINH CHUNG VE PHAN LOAI HOAN THANH XUAT

SAC NHIEM VU

Ngoai nhitng quy dinh dat dugc loai B theo quy dinh, phai hi tu da t6i
thiéu 02 diéu kién 1 va 2 hodc 1 va 3 trd 1én; va Loai xuét sic cua don
vi khong qué 15% sé nhan sy cia don vi (bi khéng ché chung khéng
qué 15% tdng s& nhén sy ciia toan Trudng).
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Co6 thoi gian cong tac du 12 thang trong ndm; Ca nhan dugc giao phu
trach hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, k€ hoach cong tac
nam; hoan thanh xuat siac nhiém vu dot xuat;

C6 tham gia dé tai NCKH cép Trudong/Bo/Nganh/S¢ dat yéu ciu (da
nghiém thu hoan thanh); hodc séng kién, sang tao, cai tién, ddi méi duoc
Hoi dbng khoa hoc cac cép nghiém thu; hodc c6 tbi thiéu 01bai viét/nam
dugc dang ¢ tap chi, ky yéu trong va ngoai nudce cd chi so ISSN; hoidc c6
tham gia viét gido trinh, tai liéu tham khao da dugc xuét ban c6 chi sb
ISBN (Vién NCKH&CN dong thoi 1a Thudng trec Hoi ddng sang kién c6
trach nhiém kiém tra va x4c nhan).

C6 sang kién, giai phap cu thé duoc 4p dung, nang cao hiéu qua, hi€u luc
hoat dfng cta céc co quan, tb chire hodc clia nganh, linh vuc dugce giao
phu trach va duoc cép c6 thim quyén cong nhén.

HIEU TRUONG

— NGUTPGSTS. Ly Hodng Anh
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PHIEU CHAM DPIEM PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUTC,

Miu 01

VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG THANG.../NAM...

TIEU CHi PANH GIA

Ca nhan
tu danh
gia

Truwong
don vi
danh

gia

Chép hanh chinh sich phap luit, y thirc tuin thi ky ludt

Luén gwong mau chip hanh t6t duong 16i, chu truong, chinh
sach cua Dang va phap luét ciia Nha nudc;

Tham gia cac dot sinh hoat chinh tri do Truong td chirc hoc tap,
quan triét;

Chép hanh t8t n6i quy, quy dinh cda Truong, tham gia sinh hoat,
hoi hop tai phong/ khoa, bd mon (trir vang c6 ly do chinh dang
dugc cap lanh dao cho phép);

ChAp hanh thoi gian lam viéc tai co quan ciing nhur thoi gian di cong
tac;

Thuc hién va chép hanh tét y kién chi dao cua cép trén;

Tham gia day du, ding thoi gian cac budi hop chinh quyén,
Pang, doan thé cia Truong, don vi cong tac hodc chi by Dang
noi cu tra; Thuc hién xép loai Dang vién, Cong doan, Poan
Thanh nién theo dung quy dinh (trr ving c6 1y do chinh dang
dugc cip lanh dao cho phép);

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, don vi; khong dé xay ra
cac vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luét phai xir ly trong
pham vi quén ly;

Tinh thin phdi hop trong cong viéc

Phdi hop tot cong viéc vai cac to chirc lién quan (trong va ngoai
Truong);

Phéi hop tbt cong viéc vdi ddng nghiép;

Viéc phbi hop dat dugc két qua; tuin thu chi dao cua cip trén

Nhitng cOng viée khac da tham gia nhung khdng thude
chuyén mén dam trach;

Tinh (rung thye trong cong vige

Bio cdo diy du va trung thuc voi clp trén; cung clp thong tin
chinh xac, kip thoi;

Trung thuc trong NCKH va trong hoat dong chuyén mon,
nghiép vu,

Trung thyuc trong cong tac thanh, quyét toan tai chinh, kiém tra
danh gid va hoan thanh hd so chuyén mén (cac khoan thanh

hy/



toan: tam Ung; ng phai tra; tinh hop phap, hop ly cua cac ching
tr thanh toan;

Dao durc, 16i song

Quan hé t8t v6i dong nghiép, trong gia dinh va cdng déng noi
cu tra;

Poan két noi bd, gitip d& 1an nhau. Da tham gia phong trao gilp
do, twong trg clda don vi;

Tu danh gia vé tu dudng, rén luyén 16i séng; C6 phdm chét
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tbt;

C6 tac phong, 18 16i Iam viéc chuén muc, phat ngén lanh manh;

Thuc hién viéc ky ludt, y thic trong cong viéc tot;

Tinh thin hoc tip ning cao trinh d9, thai d§ phuc vu nhin
dan

Pat tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu ngach CC,VC, giang
vién;

Lanh dao, chi dao, diéu hanh, phu trach hoan thanh cidc nhiém
vu dugc giao;

Tén tuy, cé tinh than trach nhiém trong cong tac; ddm nghi, dam
lam,chiju trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

II

PANH GIA POI VOI VIEN CHUC QUAN LY, NGUOI
LAO PONG

Hoan thanh suét sic; hoan thanh tdt; hoan thanh; khoéng hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

Tac phong, thai d6 lam viéc dung murc;

Chip hanh tdt ndi quy cua don vi va cdc quy dinh khic cla
truong;

Thuc hién ding quy trinh, quy dinh da xay dung tai don vi;

Piém phat (néu cé)

-Khong hoan thanh ké hoach cong tac dugc giao;

- Nghi lam viéc khong c6 ly do;

- Vi pham quy ché, quy dinh cta trudng, ndi quy cda don vi
nhung chua dén mirc bj xir ly ky luét;

- Khéng chép hanh sy phan uong cuia Trudng don vi;

- Lanh dao don vi nhic nhér v& tac phong, thai do khong dung
muyec khi tiép xtic giai quyét cong viéc trong cudc hop don vi;

- Khong tham dy hoi hop, sinh hoat don vi va cAp truong khong

c6 ly do);

- Vi pham vé gid giac lam viéc theo quy dinh (di lam mudn,
hodc vé sém trén 30 phut hodc bé chd 1am trong gid 1am viéc).
- Vi pham vé gid gidc lam viée theo quy dinh (di lam mudn,
hoic vé& sém tir 15- 30 phut hoic bo chd 1am trong gi¢r lam

vi€c).
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¢ | Bi sinh vién, cac doéng nghiép phan 4nh sai trdi ¢ minh ching
két luan

Piém thuéng ( néu cé)

a | Co sang kién, sang tao; xdy dung cac quy ché, quy dinh chung
cia Truong hodc chu tri, tham gia soan thao; cé cong trinh
nghién cru cai tién quy trinh, thoi gian lam viéc dugc Hoi dong
sang kién, sang tao cua Trudng cong nhan;

b |- Hoan thanh nghiém thu trong NCKH cip Bo/Nganh;

- Hoan thanh nghiém thu trong NCKH clp co s5;

- Bii bao KH dang tap chi qudc té (ISI, SCOPUS) hoc tap chi
tuong duong;

- Bai bao KH dang tap chi c6 chi s6 ISSN trong va ngoai nudc;

- C6 quyét dinh khen thudéng cia cip Truong, Nganh trd 1én vé
hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao;

- Huéng din sinh v1en NCKH thanh cong,
Quy dinh chung vé hoan thanh xuit sic nhi¢ém vu (néu c6)

Ngoai nhitng quy_ dinh dat dugc loai B theo quy dinh, phai hoi tu
du t6i thidu 02 diéu kién 1 va 2 hodc 1 va 3 tré 1én; va Loai xut
sic cha don vi khong qua 15% so nhén su cia don vi (bi khéng
ché chung khong qui 15% tbng s nhan su cta toan Truong).

a | Co thoi gian cong tac du 12 thang trong ndm; C4 nhan dugc giao
phu trach hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach cong tac ndm; hoan thanh xuit sic nhiém vu dot xuat;

b | C6 tham gia dé tai NCKH cap Truong/Bo/Nganh/So dat yéu ciu
(da nghiém thu hoan thanh); hodc sang kién, sang tao, cai tlen dbi
méi duge Hoi ddng khoa hoc cac cap nghiém thu; hodc c6 tdi thiéu
01bai viét/nam duoc ding & tap chi, ky yéu trong va ngoai nudc ¢
chi sb ISSN; hodc co tham gia viét gido trinh, tai liéu tham khdo da
dugc xuét ban c6 chi sb ISBN (Vién NCKH&CN dong thoi 1a
Thuong truc Hoi dbng sang kién c6 trach nhiém kiém tra va xac

nhén).
¢ | C6 sang kién, giai phap cu thé duge ap dung, nﬁng cao hiCu qua,

hiéu luc hoat dong cua cac co quan, 16 chie hogc ctia nganh, linh
vuc dugc giao phu trach va dugc cép c6 thdm quyen cOng nhén.

A Kk g0R
Tong so diem

TP. Hé Chi Minh, ngay  thdang ndm 20...
Nguwdi tu danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)
Nhén xét va danh gia chung ciia Truéng don vi:

......................................................................................................................



................................................................................................................

Truwéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén)
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PHIEU CHAM PIEM DANH GIA VA PHAN LOAI GIANG VIEN

6 THANG/NAM ... )
Mu 02

TIEU CHI PANH GIA CHUNG Ca nhan | Truéng
tw danh | donvi

gia | danh gia

Chip hanh chinh sich phap luit, y thirc tudn thi ky luét

Ludn guong mau chp hanh tdt duong 16i, chu truong, chinh
sach cia Dang va phap luat ciia Nha nuac;

Tham gia cac dot sinh hoat chinh tri do Trudng td chire hoc tap,
quén triét;

Chép hanh tbt ndi quy, quy dinh cia Truong, tham gia sinh hoat,
héi hop tai phong/ khoa, bd mén (trir vang co6 ly do chinh dang
dugc cip lanh dao cho phép);

Chép hanh thi gian lam viée tai co quan ciing nhu thoi gian di cong
tac;

Thuc hién va chip hanh t6t ¥ kién chi dao cia cp trén;

Tham gia day du, ding thoi gian cac budi hop chinh quyén,
Pang, doan thé cua Trudng, don vi cong tac hodc chi bo Dang
noi cu trd; Thuc hién xép loai Dang vién, Coéng doan, Doan
Thanh nién theo ding quy dinh (trir ving c6 1y do chinh dang
duoc cap lanh dao cho phép);

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, don vi; khong dé xay ra
cac vu, viéc vi pham ky luét, vi pham phap luat phai xur ly trong
pham vi quén ly;

Tinh thin phéi hop trong cong viéc

Phéi hop t6t cong viéc voi cac td chirc lién quan (trong va ngoai
Truong);

Phéi hop tét cong viée vai ddng nghiép;

Viéc phéi hop trén di dat dugc két qua;

Nhirng cong viéc khac dd tham gia nhung khéng thudc
chuyén moén dam trach;

Tinh trung thuc trong cong viéc

B4o cao diy da va trung thyc véi cAp trén; cung cip thong tin
chinh xdc, kip thoi;

Trung thuc trong NCKH va trong hoat dong chuyén mon,
nghiép vu;

Trung thuc trong cong tac thanh, quyét toan tai chinh, kiém tra
danh gid va hoan thanh hd so chuyén mén (cdc khoan thanh
toan: tam ung; ng phai tra; tinh hop phap, hop Iy cta cac ching
tir thanh toan;

19 W/




4 | Pao dikc, 16i song

a | Quan hé¢ tot véi dong nghiép, trong gia dinh va cong ddng noi
cu tru;

b | Poan két noi bd, gitip d& 14n nhau. Da tham gia phong trao giap
do, tuong trg cia don vi;

¢ |Tu danh gid vé tu dudng, rén luyén 16i song; C6 phdm chét
chinh tri, dao dirc nghé€ nghiép tot;

d | Co6 tac phong, 18 16i 1am viéc chudn muc, phat ngén lanh manh;
Thuc hién viéc ky luét, y thirc trong cong viéc tdt;

5 | Tinh thin hoc tip ning cao trinh d§, thai d6 phuc vu nhén
dan

a |Dat tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu ngach CC,VC, giang
vién;

b | Lanh dao, chi dao, diéu hanh, phu trach hoan thanh cic nhiém
vu dugc giao;

¢ | Tén tuy, c6 tinh than trach nhiém trong cong tac; dam nghi, dam
lam, ddm chiu trach nhiém trong t6 chic thuc hién nhiém vu
dugc giao;

11 PANH GIA POI VOI GIANG VIEN

1 | Hoan thanh nhiém vy giang day dugc giao, dat dinh mirc sé gio
chuan trong nim;

2 Chép hanh t6t cac quy dinh v& cong tac giang day: giang day
dung gid; ding k€ hoach, lich trinh giang;

3 | Cé tac phong gidng day nghiém tic, guong mau;

4 | Nop diém (ké ca chuyén dé, khéa luan...) ding thdi han quy
dinh;

5 | Hoan thanh sé tiét du gi¢r dong nghiép;

6 | Co tham gia hdi thdo, seminar, bdo cao khoa hoc;

7 | Hoan thanh cic cong tac khac dugc Nha trudng va don vi giao
cho;

8 | Hoan thanh dinh mirc NCKH theo quy ché;

Piém phat (néu c6)

a |- Ra gidng hodic bd coi thi khong ly do;
- Lén 16p tré hoiic vé sém tir 30 phut tré 1én so véi gid quy dinh;
- Lén 16p tr& hoac vé& sém tir 15-30 phut so véi gid quy dinh,;
- Vi pham quy ché coi thi, c6 ghi nhén cia Thanh tra hodc cé
phan anh cua sinh vién;

b | Tac phong, théi d6 trong gidng day chua ding quy dinh ¢6 phan

anh cua sinh vién;




Vi pham quy dinh vé ndp diém (ké ca chuyén d¢, khéa luan ...)
tré tir 1-3 ngay;

Vi pham vé€ cham bai (cham sai, cong sai, vao di€m sai ...);

Vi pham quy dinh vé cong tac chi nhiém lép;

- Vi pham néi quy cia don vi, quy dinh cua truong nhung chua
| dén murc bi ky luat;

- Khéng chip hanh su phan cong cia trudng don vi;

- Khdng tham gia sinh hoat, hdi hop tai don vi (khdng ly do);

- Tu ¥y moi ngudi ngoai trudng khéng nim trong danh sach
gidng vién da diang ky véi lanh dao Truong/Khoa/duyét;

- Cham tré trong viéc hoan tién tam tmg (bi Truéng phong Ké
toan- Tai chinh nhac nho);

Piém thudng ( néu co)

C6 séang kién, sang tao; xdy dung cic quy ché, quy dinh chung
cia Truong hodc chu tri, tham gia soan thao; cé cong trinh
nghién ctru cai tién quy trinh, thoi gian lam viéc dugc Hoi d@)ng
sang kién, sang tao cia Truomg cong nhan;

- Hoan thanh nghiém thu trong NCKH cap B§/Nganh;

- Hoan thanh nghiém thu trong NCKH cép co s&;

- Bai bao KH dang tap chi quéc té (ISI, SCOPUS) hoac tap chi
tuong duong;

- Bai bao KH ding tap chi c6 chi s6 ISSN trong va ngoai nudc;

- C6 quyét dinh khen thudng cua cAp Truong, Nganh tro 1én vé
hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao;

- Huéng dan sinh vién NCKH thanh cong;

Quy dinh chung vé hoan thanh xuit sic nhiém vu

Ngoai nhitng quy dinh dat dugc loai B theo quy dinh, phai héi tu
du tbi thidu 02 didu kién 1 va 2 hodc 1 va 3 tré 18n; va Loai xuét
sic cua don vi khong qua 15% s nhén su cta don vi (b khong
ché chung khong qué 15% tdng s nhan sy ciia toan Trudng).

Co thoi gian cong tac du 12 thang trong ndm; Ca nhén duge giao
phy (rich hoan thanh 100% nhiém vu theo chirong trinh, ké
hoach cong tic ndm; hoan thanh xut sic nhiém vu d6t xuét;

C6 tham gia d& tai NCKH cép Truong/Bo/Nganh/S¢ dat yéu ciu
(da nghiém thu hoan thanh); hoéc sang kién, sang tao, cai tlen dbi
mdi duoc 1161 dong khoa hoc céc cap nghlem thu; hodic 6 tdi thién
Olba1 viét/nam dugc dang ¢ tap chi, ky yéu trong va ngodi nudc cod
chi s6 ISSN; hoac ¢6 tham gia viét giao trinh, tai liéu tham khio di
dugc xudt ban c6 chi s6 ISBN (Vién NCKH&CN dong thoi 1
Thudng trre Hoi dbng sang kién co trach nhiém kiém tra va xéac
nhén).
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¢ | Cob sang ki€n, gidi phap cu thé dugc ap dung, ning cao hiéu qua,
hiéu luc hoat dong cuia cic co quan, t6 chirc hodc ctia nganh, linh
vuc dugc giao phu trach va dugc cap cé tham quyén céng nhan.

Tong so6 diem

TP. Ho Chi Minh, ngay thdng ndam 20...

Ngudi te danh gia
(Ky va ghi rd ho tén)
Nhin xét va danh gia chung ciia Truéng don vi:

......................................................................................................................

Trwéng don vi
(Ky va ghi ré ho tén)

[\
]



Mau 03

NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NGAN HANG Poc lap - Tw do - Hanh phic

TP. HO CHI MINH

PHIEU TONG HQP PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC

VA NGUOI LAO PONG THANG ..... /NAM 20...
Pon Vii e

Trudéng don vi phan loai

* Ié"g'm Ghi chi

Chire vuvi tri | S6 diém

TT Ho va tén ,. ‘n £ . £ a:R
cong viéc tw xep loai [ So diem

TP. Ho Chi Minh, ngay thdng nim 20...
Thuwong truc Hoi dong TDKT Truwéng don vi

Phong T chire can bd
Ky nhdn, ngay ... thang ... nam (Ky va ghi ho va tén)
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TRUONG PAI HQC NGAN HANG

PHIEU TONG HQP DANH GIA VA PHAN LOAI CAC TRUONG DPON VI

TP. HO CHi MINH

Mau 04

NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 14p - Tu do - Hanh phiic

THANG ..... /NAM 20...

o Chike vu/Pon So dlfm ] Hiéu trtro’ng phén loai
TT Ho va tén Vi cone tic tu xép S”o Loai Ghi chu
Feong loai diém | (A.B.C.D)

Thudong trire Hji ddng TPKT
Phong Té chitc can bd

TP. Hj Chi Minh, ngdy  thing nim 20...

HIEU TRUONG

by



Mau 05
NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HOC NGAN HANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TP. HO CHI MINH

BANG TONG HOP KET QUA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHU'C
VA NGUOI LAO PONG 06 THANG/ NAM 20..

Pon Vi i,
Chirc S6 diém Hiéu trudng xép loai
TT Ho va tén vu/Vitri | BQ cia £ aeZ Loai .
cong viée | 6 thang | S0 di€m | apcpy| Ohichd
TP. Hb Chi Minh, ngay thding nim 20...
Trwéng don vi Trwémg phong P.TCCB Hiéu trudng
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TRUONG PAI HQC NGAN HANG
TP. HO CHI MINH

BANG TONG HQP KET QUA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG NAM 20...

Mau 06

NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPon vii oo,
Sb diém Hiéu truémg xép loai
TT Ho va tén Chicvu | BQ cia £ 1 Loai R
nim So diem (A.B.C.D) Ghi chu
TP. Ho Chi Minh, ngay thdng ndim 20...
Truwéng don vi Truwéng phong P.TCCB Hiéu truéng

w/



Mau 07

NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGAN HANG Péc lap - Tu do - Hanh phic
TP. HO CHI MINH

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
Nim 20...

| (o2 TR (=) ST UUTPP PRIt

ChUC VU, ChTC AANNS ...ttt eve et et eese e s e e e e eesese e bemeesesensaenen

DOMN VI CONZ TACT .ttt sttt sttt s ene s
Ngach cong chire: ................ Bac:....ooviiiiiiin. HE sO luong:......ccoveeevecnviennnen.

L TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA
CONG CHUC

1. Chip hanh duong 16, chi truong, chinh sach cia Dang va phap luét ciia Nha nudec:

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

PIIAN DANII RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
7. Két qua hoat ddng cta co quan, (6 chire, don vi dugc giao 1anh dao, quén 1y:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................



IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC

1. Déanh gia uu, nhuge diém:

.......................................................................................................................................

2. Phén loai danh gia:

(Phén logi ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hodn thanh xudt sdc nhiém vu; hoan
thanh 16t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc, khong hoan
thanh nhiém vu)

.......................................................................................................................................

Ngay....thdng....ndm 20...
Cong chirc tw danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

IIL Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY
CONG CHUC

1. 'Y kién cia tip thé don vi noi cong chirc cong téc:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Ngay....thdng...ndm 20...
Thi truéng trwe tiep danh gia
(ky tén, ghi réd ho tén)
IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHU'C CUA CAP CO THAM
QUYEN |

1. Nhén xét wu, nhuoc diém:

.......................................................................................................................................

2. Két qua danh gid, phan loai cong chirc:

(Phén logi ddnh gid theo 1 trong 4 nutc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;, hoan
thanh (61 nhiém vy, hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc, khong hoan

thanh nhié¢m vu)

.......................................................................................................................................

Ngay....thdng....ndm 20...
Thi trwéng don vi
(ky tén, ghi rd ho tén, déng ddau)
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Miu sb 08

NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HOC NGAN HANG Pic lap - Tr do - Hanh phic
TP. HO CHi MINH

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam 20...
|3 (R R 1 1 OO OO PP oS P PP PP RIS ISP I PSP NIRRT
Chirc danh NEHE NERIEP: ....u.vvvvererreerreereeenerssernssssessssssssssss st
DO Vi CONE TACT vveurerereeescseineeeeseiresee s sttt st
Hang chirc danh nghé nghiép: .............. Bac: .ocoeviiiiiiinn Hé sb luong: .............

L. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUGNG, REN LUYEN CUA
VIEN CHUC:

1. Két qua thuc hién cong viéc hoic nhi¢m vu theo hop déng lam viéc da ky két:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

3. Tinh thin tréch nhiém, th4i d6 phuc vu nhan dan, tinh thn hop tac v6i dong nghiép
va viéc thuc hién quy tac img xir ctia vién churc:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

5. Nang luc lanh dao, quan ly, didu hanh va td chirc thuc hién nhiém vu:

......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHU'C
1. Péanh pid i, nharge diém:

.......................................................................................................................................

2. Phén loai ddnh gia



(Phdn logi danh gid theo 1 trong 4 mitc sau;, Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan
thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thdng....ndm 20...
Vién chirc tw danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

I Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRU'C TIEP QUAN LY
VIEN CHUC

1. 'Y kién cua tép theé don vi noi vién chirc cong téc:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Ngay....thang....ndm 20...
Thi trudng trwe tiep danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO THAM
QUYEN

1. Nhén xét vu, nhuge diém:
2. Két qua danh gi4, phan loai vién chuc:

(Phdn logi danh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdac nhiém vu, hoan
thanh tot nhiém vy, hoan thanh nhiém vy, khéng hoan thanh nhiém vu)

.......................................................................................................................................

Ngay....thdang....ndm 20...
Thi trwédng don vi
(ky tén, ghi rd ho tén, dong ddu)
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Maiu sb 09

NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HOC NGAN HANG Pic lap - Tw do - Hanh phic
TP. HO CHI MINH

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI NGUOI LAO PONG

Nam 20...
| (2 (2« OO PP PPPPP PO PPPPPPT PP
Chirc danh NHE NERIEP: ...vu.veeeerrvevereeeeee et sra bbb
DON VI CONE TAC: ..eeieeeiiieeeeie ettt
Hang chitc danh 'nghé nghiép: .............. BAC: vieiviiiiiiiinn Hé sb luong: .............

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN:
1. Két qua thuc hién cong viéc hodc nhi€ém vu theo hop déng lam viéc da ky két:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

3. Tinh thin tréach nhiém, thai d phuc vu nhan dén, tinh thin hop tic véi dong nghiép
va viéc thuc hién quy tdc Ung xu:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO NGUGI LAO PONG LAM QUAN LY
5. Nang luc lanh dao, quan ly, didu hanh va t§ chirc thuc hién nhiém vu:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

II. TU PANH GIA, PHAN LOAI
1. Panh gi4 wu, nhugc diém:
2. Phén loai danh gia

(Phdn loai ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau; Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan
thanh tét nhiém vu,; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)
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Ngay....thang....nam 20...
Ngudi lao dong tu danh gia

(ky tén, ghi ro ho tén)

IIL Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY
1. Y kién cua tap thé don vi noi ngudi lao dong cong tac:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Ngay....thang....ndm 20...
Thi trwdong truce tiep danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhéan xét vu, nhugc diém:
2. Két qua danh gia, phén loai ngudi lao dong:

(Phén loai ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt séc nhiém vu; hoan
thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu, khéng hoan thanh nhiém vu)

.......................................................................................................................................

Ngay....thdng....nam 20...

Thi trwéng don vi
(ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
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